LEI N°. 6204, DE 06 DE JUNHO DE 2012.

Dispoe sobre o acesso a informacgoes e a aplica-
¢cdo da Lei Federal n° 12.527, de 18 de novembro
de 2011, no dmbito do Municipio de Sant’Ana do
Livramento.

WAINER VIANA MACHADO, PREFEITO MUNICIPAL DE
SANT’ANA DO LIVRAMENTO.

FACO saber, em cumprimento ao disposto no art. 102, Inciso IV, da
Lei Organica do Municipio, que a Camara Municipal aprovou e Eu sanciono e promulgo
a seguinte Lei:

Art. 1° — A presente Lei estabelece regras gerais acerca do acesso a
informagdes de que trata a Lei Federal n® 12.527, de 18 de novembro de 2011, no ambito
do Municipio de Sant’Ana do Livramento.

Art. 2° — O acesso a informagdes publicas, produzidas ou custodiadas pela
Prefeitura Municipal, sera viabilizado mediante:

I — divulgacdo na rede mundial de computadores, para acesso publico, de
informagdes de interesse coletivo ou geral;

IT — atendimento de pedido de acesso a informacgdes;

III — outras formas de divulgacao indicadas em ato do Prefeito Municipal.

§1° — Independente de solicitagdo, serdo obrigatoriamente disponibilizados,
em até 24 horas, no Portal da Transparéncia da Prefeitura Municipal, através do Sistema
de Transparéncia, os seguintes assuntos:

Informacoes Local de Publicacao

Transparéncia do Municipio: Portal Transparéncia
Dados abertos:
_Receitas
_Despesas
_Contas a pagar
_Fale conosco

Plano de Aciao Municipal: Péagina da Prefeitura
Dados abertos:
_Estrutura Organica
_Fale conosco

Legislacdo Municipal Péagina da Prefeitura
Relatorios Orcamentarios e Resultados Portal Transparéncia
Licitagoes e Contratos Pagina da Prefeitura
Projetos Municipais Pégina da Prefeitura
Recursos Humanos: Péagina da Prefeitura
Dados Abertos:

_Quadro de Pessoal

_Concursos

Viagens do Prefeito no Exercicio do Cargo Portal Transparéncia

Prestacio de contas: Portal Transparéncia




Dados abertos:

_Relatorios Financeiros
_Relatorios Orgamentérios
_Relatorios Financeiros Mensais
_Balancos Financeiros

Unidade Central de Controle Interno: Pégina da Prefeitura
Dados abertos:
_Relatorios de Auditoria
_Instrucdes Normativas
_Pareceres
_Informagdes
_Notificacdes
_Comunicados
_Circulares

Relatorio de Gestao Fiscal: Portal Transparéncia
Dados abertos:

_Limites de despesa aplicados em pessoal
_Limites de despesa aplicados em satde
_Limites de despesa aplicados em educagdo

§2° — O DTI — Departamento de Tecnologia de Informacao fiscalizard o
langcamento das informagdes legais, de conformidade com as respectivas datas,
identificando a responsabilidade pela falta da publicacdo, informando a Controladoria
Municipal quando da inobservancia do disposto neste artigo.

§3° — A divulgacao de que trata o inciso I deste artigo observard, no que
couber, o disposto no art. 8°, da Lei Federal n°® 12.527/2011, e dar-se-a diretamente em
area de contetido do Portal da Transparéncia do Municipio ou mediante indicacao de
acesso a outro sitio governamental que promova a transparéncia na Administragao
Publica Municipal ou o acesso a informagdes, nos termos da Lei Federal n°® 12.527/2011.

Art. 3° — Qualquer interessado poderd apresentar pedido de acesso a
informacdes a Secretaria Municipal de Administracdo, através da Unidade
Protocolizadora Central.

§1° — O pedido de que trata o caput deve observar os seguintes requisitos:

I — ser dirigido ao Secretario Municipal de Administragao;

I — conter a identificacdo do requerente, seus dados para contato,
especialmente o enderego de correio eletronico, bem como a especificacdo da informagao
requerida; e

III — ser efetuado, preferencialmente, por meio do preenchimento de
formulério disponibilizado no Portal da Prefeitura de Sant’ Ana do Livramento; ou

IV — alternativamente ao inciso superior, ser efetuado por meio eletronico.

§2° — O interessado podera acompanhar, pelo Portal da Prefeitura
Municipal, a tramitagdo de seu pedido.

§3° — Quando houver necessidade de reproducdo de documentos, serd
cobrado, no ato da solicitagdo, o valor da taxa de expediente, prevista na tabela de custo
estimado dos servicos e materiais a serem empregados no seu atendimento, sendo que a
diferenca faltante para integralizar o valor total efetivo devera ser paga no ato da retirada,



salvo se houver isengdo nos termos do art. 12, pardgrafo unico, da Lei Federal n°
12.527/2011.

§4° — O endereco de correio eletronico, indicado na forma do inciso I do §
1° deste artigo, sera considerado como meio oficial de comunicacdo entre a
Administracdo Municipal e o requerente, ressalvada a possibilidade de utilizagdo de
outros meios inequivocos de cientificagao.

Art. 4° — Quando as informagdes solicitadas ja estiverem disponiveis no
Portal da Prefeitura Municipal ou em outro sitio da Administragdo Municipal, o
requerente serd orientado a respeito de como acessa-las.

Art. 5° — O fornecimento de documentos relativos a atividade de gestao
orcamentaria, financeira e patrimonial da Prefeitura Municipal s6 poderd se dar apos
encerrada a fase instrutoria no juizo originario, com a emissao complementar do parecer
da Contadoria Geral.

§1° — No caso de processos ainda ndo levados a analise, serdo sempre
entregues, conjuntamente, os informes técnicos, esclarecimentos, razdes e pareceres
constantes dos autos.

§2° — Na hipotese do paragrafo anterior, além de se observar o disposto no
art. 7° desta Lei, far-se-a constar, em todas as pecas, independente do meio ou formato da
entrega, expressa referéncia a situacao “ndo-analisado” do respectivo processo.

Art. 6° — Cabera ao Secretario Municipal de Administracdo apreciar os
pedidos a que se refere o art. 3° da presente Lei.

Paragrafo unico — Quando o exame do pedido envolver matéria de alta
complexidade ou que suscite diivida consideravel, podera, o Secretario de Administragao,
antes de posicionar-se a respeito, submeter a questdo a Unidade Central de Controle
Interno, que se manifestard formalmente acerca do assunto.

Art. 7° — No caso de deferimento do pedido de acesso a informagdes, o
Secretario de Administracdo encaminhard a demanda ao setor competente para atender a
solicitagao.

§1° — A Unidade Protocolizadora Central preparara a documentagdo a ser
encaminhada ao solicitante, tarjando as informacdes sigilosas e pessoais, conforme
defini¢do estabelecida no art. 4°, incisos 11l e IV, da Lei Federal n°® 12.527/2011.

§2° — Compete a chefia do respectivo setor, antes de restituir o pedido e a
documentacdo correspondente ao Secretario de Administragdo, atestar o efetivo
atendimento do disposto no § 1° deste artigo.

Art. 8° — As informacdes, cujo acesso tenha sido deferido na forma desta
Lei, serdo entregues aos respectivos interessados ou seus procuradores, especificamente
pela Secretaria Municipal de Administragdo, em meio fisico ou em formato digital,
observadas as possibilidades e especificidades do caso concreto.

§1° — A disponibilizagdao de que trata o caput deste artigo, quando possivel,
sera realizada imediatamente.

§2° — No caso de impossibilidade de disponibilizagdo imediata das
informacoes solicitadas, a Secretaria Municipal de Administragdo atendera a demanda na
forma e nos prazos previstos nos §§ 1° e incisos, e 2° do art. 11 da Lei Federal n°
12.527/2011.

§3° — A entrega da documentacdo solicitada, a ser efetivada apds o
pagamento dos respectivos custos, na forma do art. 3°, §3°, desta Lei, podera se dar por



meio eletronico ou pessoalmente, caso em que o solicitante devera apresentar documento
de identificacdo com foto, ou por procurador.

§4° — Quando a retirada das informagdes se der por procurador, este devera
apresentar procuracao com poderes especificos para tal finalidade.

§5° — O solicitante, ou seu procurador, dara recebimento das informacgoes
que lhes forem disponibilizadas, o qual ficara arquivado em pasta especifica para este
fim.

Art. 9° — No caso de indeferimento do pedido de acesso a informagdes ou
as razoes de sua negativa, o interessado podera apresentar recurso ao Prefeito Municipal
no prazo de 10 (dez) dias, a contar da sua ciéncia, na forma do art. 15 da Lei Federal n°
12.527/2011.

§1° — A comunicacao de que trata o caput deste artigo podera ocorrer por
meio de correspondéncia eletronica, mediante “resposta de recebimento”, consoante
previsto no § 5° do art. 3° desta Lei, hipotese em que o prazo recursal comegara a fluir da
data do recebimento da mensagem.

§2° — Nao havendo confirmag¢dao do recebimento, a comunicagdo podera
ocorrer por qualquer outro meio inequivoco de cientificagdo, inclusive por “AR”.

§3° — Quando houver duvida quanto a efetiva cientificagdo, poderd o
Secretario de Administracao determinar a renovagao da cientificagdo e a devolugao do
prazo recursal ao interessado.

§4° — Quando houver duvida quanto a data da cientificacdo, o prazo recursal
comecara a fluir daquela que for mais benéfica ao interessado.

§5° — O solicitante ou seu procurador, quando comparecer pessoalmente,
daréd recebimento do indeferimento do pedido de acesso a informacgdes ou as razdes de
sua negativa.

Art. 10 — Caberda ao Prefeito Municipal apreciar, diretamente ou por
delegacdo, no prazo de 05 (cinco) dias, os recursos interpostos em face do indeferimento
de pedido de acesso a informagdes ou as razdes de sua negativa, na forma do art. 15,
paragrafo unico, da Lei Federal n® 12.527/2011.

Art. 11 — Todos os pedidos de informagdes fundamentados na Lei Federal
n°® 12.527/2011 e processados na forma desta Lei, independentemente de terem, ou ndo,
sido deferidos, serdo publicados no Portal da Prefeitura Municipal, na rede mundial de
computadores com a identificagdo dos respectivos solicitantes.

Art. 12 — Entregues as informagdes solicitadas ou, no caso de
indeferimento, transcorrido o prazo legal, sem que tenha havido interposi¢ao de recurso,
o Secretario de Administragao determinara o arquivamento do pedido e da documentacao
correspondente.

Paragrafo nico — Na hipotese de indeferimento do recurso interposto, o
Prefeito determinaré o arquivamento do pedido e da documentagao correspondente.

Art. 13 — O Prefeito Municipal poderé editar, através da Unidade Central de
Controle Interno, Instrucdo Normativa e orientagdes destinadas a viabilizar o
cumprimento do disposto na Lei Federal n® 12.527/2011 e nesta Lei.

Art. 14 — O disposto nesta Lei devera ser observado como diretriz geral, no
que couber, pela Controladoria Municipal, no exercicio de sua missao fiscalizadora no
ambito do controle interno.



Art. 15 — Esta Lei entrard em vigor na data de sua publicacao, com efeitos a
partir de 16 de maio de 2012.
Sant'Ana do Livramento, 06 de Junho de 2012.

WAINER VIANA MACHADO
Prefeito Municipal
Registre-se e Publique-se:

EDER FIALHO
Secretario Municipal de Administragao



