
21 

 

 

Figura 2 – Capa da cartilha  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Fonte: autores do projeto  

Figura 3 – Breve resumo explicativo dos objetivos da elaboração da cartilha 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Fonte: autores do projeto  

 

 

                                                                                 

CARTILHA DE ORIENTAÇÃO DAS ETAPAS DA 

DESPESA PÚBLICA 

 

RESUMO 

Esta cartilha trata sobre as fases da despesa pública e sua elaboração tem como 

objetivo subsidiar os servidores com informações a respeito do tema e incluir o manual, 

como ferramenta do dia a dia, na operacionalização do serviço público Municipal, nas 

áreas afins. 

Sua montagem foi realizada por acadêmicos da URCAMP Livramento, do Curso 

de Ciências Contábeis, Graduação i, visando atender as demandas fornecidas pela 

Secretaria Municipal da Fazenda. 
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Figura 4 – Apresentação dos personagens  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Fonte: autores do projeto  

 

Figura  5 – Questionamento e definição de Licitação  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Fonte:  autores do projeto  

 

 

 

     

                                                                                                     

Bom dia! Meu nome é 

Clara, meus colegas e 

eu estamos fazendo 

um trabalho para a 

faculdade. 

Bom dia! Meu nome é 

Olivia, sou contadora e 

trabalho para o Município. 

Em que posso ajuda-los? 

Sem problemas! Mas antes de 

aprofundar-nos neste assunto, 

devemos ter uma noção básica 

do que é uma licitação.  

Licitação é um 

procedimento 

administrativo 

formal para a 

contratação de 

serviços ou 

aquisição de 

produtos pelos 

entes da 

administração 

pública. 

Queremos ampliar 

nossos conhecimentos 

sobre despesa 

pública. 
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Figura  6 – Regulamento baseado em Leis  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Fonte: autores do projeto  

 

Figura 7 – Diferenças entre as Leis  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Fonte:  autores do projeto  

 

 

 

 

                                                       

 

 

 

                                                                                                                                            

 

É regulado pelas leis 8.666/93 e 10.520/02 e 

existem duas fases. A interna que é composta 

por procedimentos formais e a externa a qual 

inicia-se com a divulgação. 

E como funciona? É baseado em 

alguma lei? 

 

 

     

Qual é a diferença entre a lei 

8.666/93 e 10.520/02? 

Boa pergunta! A lei 8.666/93 diz respeito a 

modalidades de convite, tomada de preço e 

concorrência. Já a lei 10.520/02 é sobre a 

modalidade de pregão o qual pode ser presencial 

ou eletrônico. Estão conseguindo acompanhar? 
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Figura 8 – Inicio do diálogo sobre as fases da despesa pública  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Fonte: autores do projeto  

Figura 9 – Explicação do empenho  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Fonte: autores do projeto  

 

 

 

            

          

      

 

 

                                                       

 

 

 

                                                                                                                                            

 

Sim, quer dizer que após 

ter escolhido a 
modalidade começa o que 

seria “despesa pública”? 

Algo assim. As fases da despesa 

pública são divididas em: 

Empenho, liquidação e 

pagamento 

Claro! O Empenho é a etapa que o governo 
reserva o recurso orçamentário que será pago 

quando o bem for entregue ou o serviço 
concluído. Este pode ser classificado em: 

ordinário, estimativo e global. 

Poderia nos explicar em que 

consiste cada uma? 
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Figura 10 – Classificação do empenho  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Fonte: autores do projeto  

 

Figura  11 – Explicação da liquidação e pagamento  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Fonte: autores do projeto  

 

 

 

     

            

    

            

Ahh! O empenho ordinário seria utilizado para as despesas de valor fixo cujo pagamento 

deve ocorrer de uma só vez. Estimativo é o empenho utilizado para as despesas que não 
podem ser determinadas previamente e global é utilizado para despesas contratuais ou 

outras de valor determinado? 

Parabéns! É 

isso ai. Já 

tinha 

ouvido falar 

a respeito? 

Sim, em uma 

disciplina na 

faculdade. 

Continuando, logo temos a 

liquidação. É quando se 

verifica que o governo 

recebeu corretamente aquilo 

que comprou, que chegou 

exatamente como o 

acordado. Este estágio é 

MUITO IMPORTANTE. Os 

fiscais responsáveis devem 

fazer CORRETAMENTE o seu 

trabalho, prestando MUITA 
ATENÇÃO no que estão 

recebendo já que são eles 

que liberam a seguinte 

etapa que é o pagamento. 
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Figura 12 – Importância da fiscalização  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Fonte: autores do projeto  

Figura 13 – Agradecimento.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Fonte: autores do projeto  

 

 

 

 

 

                                                       

 

 

 

                                                                                                                                            

 

Exatamente! Eles tem que ter EXTREMO 
CUIDADO ao verificar o que foi comprado para 

que o governo não pague por algo que não está 

nos conformes da licitação. 

Quer dizer que o setor que faz o 

pagamento deve confiar nos 

responsáveis pela liquidação? 

 

 

                         

Nossa! é surpreendente a 

RESPONSABILIDADE QUE OS 
FISCAIS TEM em qualquer 

atividade pública. 

Sim, 

realmente.  

Bom Olivia, muito 

obrigada pela sua 

atenção e pela 

informação que nos 

forneceu, com 

certeza será muito 

útil. 
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Figura 14 – Contracapa da cartilha  

 

 

 

  

  

 

 

 

 

 

 

Fonte: autores do projeto  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

                                                                                

           MANUAL DAS FASES DA DESPESA PUBLICA 

INTEGRANTES: 

• ERICA NATALY RODRIGUEZ FERREIRA 

• KAMILA DE BOER DE OLIVEIRA 

• ANA PAULA PEREIRA BELUS 

• ANNA LAURA TEJERA BOGAO 
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             SANT’ANA DO LIVRAMENTO, 2019. 
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